(vNG)
Deze brief is ontwikkeld met gemeenten in het VNG-project Duidelijke Overheidscommunicatie — December
2025.

<Naam gemeente>
<Adres>

<Postcode + plaats>
Datum brief: <datum brief>

Kenmerk: <kenmerk brief>

Onderwerp: le inschrijving gemeente
Beste [meneer/mevrouw + achternaam],

U bent ingeschreven in de gemeente
Na uw eerste inschrijving als inwoner van de gemeente [naam] ontvangt u een verkort
afschrift van uw persoonslijst. Hierop staat ook uw Burgerservicenummer (BSN).

Controleer uw persoonsgegevens
Wij vragen u om de gegevens goed te controleren.

Laat het ons weten als gegevens niet kloppen of ontbreken
Dan kunt u voor [datum] schriftelijk vragen om een aanvulling, verbetering of verwijdering.
Uw verzoek wordt daarna beoordeeld door de gemeente.

Meer informatie over de BRP
Bij deze brief ontvangt u een folder over de Basisregistratie Personen (BRP).
Hierin staat wat de overheid met uw gegevens doet en waarvoor deze worden gebruikt.

Laat het ons weten als u vragen heeft
Bel naar [telefoonnummer]. Of mail naar [e-mailadres]. Wij zijn bereikbaar op maandag tot en
met vrijdag tussen [tijd] en [tijd] uur.

Met vriendelijke groet,

[Naam medewerker]
[Functie medewerker]



